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Durante el desarrollo de la practica socio-juridica se
tuvo un acercamiento a los procesos de
responsabilidad fiscal adelantados por la
Contraloria Municipal de Bucaramanga, como
resultado de esta fase se disefi6 una herramienta
ofimatica en Excel con los procesos de
responsabilidad fiscal; esta tiene diez pestafias, una
de portada, otra relacionada con el normograma,
dos de caracter general sobre el estado de los
procesos ordinarios y verbales, dos pestanas creadas
para analizar el cumplimiento de las fases
procesales del proceso de responsabilidad fiscal
ordinario y verbal, ademas de cuatro pestanas, dos
de caducidad y dos de prescripcion para los procesos
verbales y ordinarios que funcionan como una
calculadora juridica y contabilizan el término de la
extincion de la accidn y la decision de
responsabilidad fiscal.

Este manual esta relacionado con el cumplimiento
del cuarto objetivo de la propuesta del trabajo de
grado, que hace alusion a proporcionar
herramientas efectivas para simplificar los tramites
provenientes del procedimiento de responsabilidad
fiscal, garantizando el derecho al debido proceso de
todos los intervinientes en la actuacion



MANUAL BASE OE OATOS EXCEL

1. 0BJETO

Este manual esta disefiado para el uso de la herramienta
ofimatica en Excel de los procesos de responsabilidad fiscal.

2. ASPECTOS A TENER EN CUENTA A LA HORA OE DESCARGAR EL DOCUMENTO

Cuando se descargue el documento de excel se debe desbloquear el mismo para el
correcto funcionamiento de la base de datos

Pasos para descargar y desbloquear el documento

” Se descarga el documento. . g Antes de abrir el documento, se selecciona click

derecho y se oprime en la opcién propiedades.
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3. ESTRUCTURA OEL DOCUMENTO

El documento tiene una portada y ocho pestaias, las cuatro
primeras pestafias corresponden al proceso de responsabilidad
fiscal ordinario y las otras cuatro al proceso verbal de

responsabilidad fiscal

iocesos oepAnos  [GHRCRISTORDNANG) [CADUGDADIS) (RESCREGONDI) FOCKS0S VIFsulss  GROUISTVGRAL  CADUCIOAD () FRESCRPOON (0

ANADIR
PROCES®
El botdn de ariadir proceso sirve

para agregar un nuevo proceso a la
tabla

.
i Para qué 140
. En el siguiente link se explica de
“r'e? forma especifica como debe

3348 Confidencialidad 3 =, Ll A= afiadirse los procesos en la base

2 de datos:

https://www.y
C L L h?v=A765YBLsqiw

***NOTITA: Los datos de asunto no se muestran en razon al acuerdo de confidencialidad firmado con la Contraloria Municipal de
Bucaramanga.

PROCESE

El boton de afiadir proceso
sirve para agregar un nuevo
proceso a la tabla

En el siguiente link se explica de
forma especifica como debe
afadirse los procesos en la base
de datos:
https://www.youtube.com/watc
h?v=A765YBLsqiw

***NOTITA: Los datos de los presuntos responsables no se muestran en razén al acuerdo de confidencialidad firmado con la
Contraloria Municipal de Bucaramanga.
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3.3 PESTANA CADUCIDAD

ANADIR PROCESE

El botén de afiadir

proceso sirve para

RDINARIOS.

agregar un nuevo

proceso a la tabla

En el siguiente link se explica
de forma especifica como
debe anadirse los procesos en
la base de datos:
https://www.youtube.com/w
atch?v=A765YBLsqiw

==

Esta pestafia se disefio para organizar y contabilizar el tiempo de caducidad de los procesos de responsabilidad
fiscal ordinarios.

dCOMO EUNCIONA ESTA PESTANA?

Te lo explico
de forma
sencilla

(OLUMNA UNO

En esta columna se inserta el radicado
del proceso.

(OLUMNA TREN

En la columna tres inmediatamente se
inserte la fecha de ocurrencia de los
hechos se contabilizard la fecha para
expedir el auto de apertura de
responsabilidad fiscal.

‘ . Esta fecha no contabiliza las posibles
NOTA: ispensiones que tenganlos procesos

COLUMNA
STETE Y o¢HO

La columna siete contabiliza los dias
restantes para que caduque el proceso.

La columna ocho indica el estado del

proceso, si aparece rojo es porque el proceso

esta caducado, si aparece verde es porque
han no esta caducado.

(OLUMNA Do

En la columna dos se debe insertar la fecha
de ocurrencia de los hechos, la fecha debe
indicarse de manera abreviada, ejemplo:

silos hechos ocurrieron el 3 de septiembre

de 2019 la fecha debe colocarse en esta
columna asi: 3/9/2019.

(COLUMNA (URTRO
J SEIN

En la columna cuatro se debe insertar los
dias de suspension del proceso, si no hubo
se coloca cero.

La columna seis contabiliza el término de
caducidad definitivo con suspension o sin
suspension.

(0L UMNA
NUEVE Y D1EZ

En el calculo algunos procesos ya han
proferido el auto de apertura del proceso de
responsabilidad fiscal por ende en la columna
nueva se indicara la fecha en que se profirid y
en la diez comparando la fecha en que caduca
el proceso se indicara si se dio o no
cumplimiento.
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ANADIR PROCESE b

Elboton de anadir
proceso sirve para
agregar un nuevo
proceso a la tabla

AL Y FROCESAL PARA EL
Pl

CICI0 EFICAZ DEL CONTROL FISCAL ¥ LA
BLICOS.

En el siguiente link se
explica de forma especifica
como debe anadirse los

procesos en la base de
datos:

://1
watch?v=A765YBLsqiw

Esta pestafia se disefio para organizar y contabilizar el tiempo de prescripcionde los procesos de responsabilidad

fiscal ordinarios.

Te lo explico
de forma
sencilla

COLUMNA UNO Y Dos

En la columna uno se inserta el radicado del
proceso.

En la columna dos se debe insertar la fecha en que se
profirié el auto de apertura de responsabilidad
fiscal, la fecha debe colocarse de forma abreviada
ejemplo: 08/12/2021.

(OLUMNA (UATRO
J SEIS

En la columna cuatro se debe insertar los
dias de suspension del proceso, si no hubo
se coloca cero.

La columna seis contabiliza el término de
prescripcion definitivo con suspension o sin
suspension.

(Ol UMNA TRES

En la columna tres inmediatamente se
inserte la fecha del auto de apertura de
responsabilidad fiscal se indicara de forma
automatica la fecha maxima que se tiene
para proferir el fallo.

"n ' ‘ . Esta fecha no contabiliza las posibles
: suspensiones que tengan los procesos.

(OLUMNA
SIETE Y o¢HO

La columna siete contabiliza los dias
restantes para que prescriba el proceso.

La columna ocho indica el estado del
proceso, si aparece rojo es porque el proceso
esta prescrito, si aparece verde es porque el
proceso no esta prescrito.
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3.5 PESTANA PROCESOS VERBALES

ACOMPASAMIENTO JURIDICO EX LA GESTION DEL PROCESD DE RESPONSARILIDAD FISCAL LLEVADD
POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE EUCARAMANGA. DESDE EL AMEITO SUSTANCIAL ¥ PROCESAL
o PARA EL EJERCICH) EFICAT DEL CONTROL FISCAL Y LA PROTECCION DELOS RECURSOS PUBLICOS
ANAOIR
PROCESSS VERBALES DE RESPONSABILIDAD FISCAL
~ - PROCES®
|| ARani procEso i doct 8 5
El boton de ariadir proceso sirve
. Tipo de
Radicado Asunto Cuantia B Estado Etapa para agregar un nuevo proceso a
proceso
l P ara la tabla
2 2023-002 s11001973 Wechal Ea procsss Apeetans En el siguiente link se
q ue explica de forma especifica
como debe afiadirse los
.
“r'e? procesos en la base de
g 2023-001 Confidencialidad | , 52 pss 52 Vetat Eagroces PR Rr— datos:
https://www.youtube.com/
watch?v=A765YBLsqiw
2022-004 10337.508 Verbul En process Astmcta de descargon
2 :
i. -

Esta pestafia se disefio para organizar los datos de los procesos verbales segiin el asunto, cuantia, tipo de proceso,
estado y etapa del proceso. cada columna ya tiene predeterminada las opciones ha rellenar, por ende se debe
estar actualizando la base de datos conforme avance el proceso.

***NOTITA: Los datos de asunto no se muestran en razén al acuerdo de confidencialidad firmado con la Contraloria Municipal de
Bucaramanga.

3.6 PESTANA CHECK-LIST VERBAL ++
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1 Contdencaidad

***NOTITA: Los datos de los presuntos responsables no se muestran en razon al acuerdo de confidencialidad firmado con la Contraloria
Municipal de Bucaramanga.
ANADIR

El botén de afiadir proceso sirve para En el siguiente link se explica de forma especifica
PROCES®

como debe afiadirse los procesos en la base de datos:
agregar un nuevo proceso a la tabla. https://www.youtube.com/watch?v=A765YBLsqiw

Esta pestana se disefio para organizar el cumplimiento en debida forma de las
etapas del proceso de responsabilidad fiscal adelantado por via verbal, cada
columna cuenta con la informacién predeterminada para indicar el
cumplimiento de cada una de las etapas y también sefialan si esa etapa se
agoto o todavia no se ha agotado, esta tabla tiene una columna de notas para
sefialar aspectos relevantes del proceso.
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3.3 PESTANA CAOUCIOAD

ANADIR
PROCESE

El boton de afiadir proceso

sirve para agregar un nuevo

proceso ala tabla. =

En el siguiente link se
explica de forma especifica
como debe anadirse los
procesos en la base de

datos:
/) m/
watch?v=A765YBLsqiw

AITHY e e M W i e N

hi

Esta pestafia se disefio para organizar y contabilizar el tiempo de caducidad de los procesos de responsabilidad

e

fiscal ordinarios.

dCOMO EUNCIONA ESTA PESTANA?

Te lo explico
de forma
sencilla

(OLUMNA UNO

En esta columna se inserta el radicado
del proceso.

(OLUMNA TREN

En la columna tres inmediatamente se
inserte la fecha de ocurrencia de los
hechos se contabilizara la fecha para
expedir el auto de apertura de
responsabilidad fiscal.

NOTA: Esta fecha no contabiliza las posibles
S suspensiones que tengan los procesos

[ COLUMNA
SIETE Y o¢HO

La columna siete contabiliza los dias
restantes para que caduque el proceso.

La columna ocho indica el estado del
proceso, si aparece rojo es porque el proceso
esta caducado, si aparece verde es porque
han no esta caducado.

(OLUMNA Do

En la columna dos se debe insertar la fecha
de ocurrencia de los hechos.

La fecha debe colocarse de manera abreviada, por
ejemplo, si los hechos ocurrieron el 3 de enero de
2023 se debe colocar la fecha de la siguiente manera
3/1/2023

(OLUMNA (UATRO
7 SEIN

En la columna cuatro se debe insertar los
dias de suspension del proceso, si no hubo
se coloca cero.

La columna seis contabiliza el término de
caducidad definitivo con suspension o sin
suapenmun

(OLUMNA
NUEVE f D1EZ

En el calculo algunos procesos ya han
proferido el auto de apertura del proceso de
responsabilidad fiscal, por ende en la
columna nueva se indicara la fecha en que se
profirié y en la diez comparando la fecha en
que caduca el proceso se indicara si se dio o
no cumplimiento.
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3.4 PESTANA PRESCRIPCION

ANADIR PROCES®

El boton de ariadir proceso

SarThAL 2 O B BUCKRARLARIAL, BAREA . il &

sirve para agregar un nuevo

proceso ala tabla

En el siguiente link se

explica de forma especifica
como debe afiadirse los
procesos en la base de
datos:
https://www.youtube.com/
watch?v=A765YBLsqiw

Esta pestana se disenio para organizar y contabilizar el tiempo de prescripcionde los
procesos de responsabilidad fiscal ordinarios.

iCOMO EUNCIONA ESTA PESTANA?

Te lo explico
de forma
sencilla

COLUMNA UNO Y D0S

En la columna uno se inserta el radicado del
proceso.

En la columna dos se debe insertar la fecha en que se
profiri6 el auto de apertura e imputacién del
proceso de responsabilidad fiscal, la fecha debe
se de forma abreviada ejemplo: 08/12/2021

(OLUMNA CUATRO
J SEIS

En la columna cuatro se debe insertar los
dias de suspension del proceso, si no hubo
se coloca cero.

La columna seis contabiliza el término de
prescripcion definitivo con suspensién o sin
suspension.

(OLUMNA TREN

En la columna tres inmediatamente se
inserte la fecha del auto de apertura de
responsabilidad fiscal se indicara de forma
automatica la fecha maxima que se tiene
para proferir el fallo.

NOTA: Esta columna no contabiliza las posibles
: suspensiones que tengan los procesos

(OLUMNA
SIETE Y o(HO

La columna siete contabiliza los dias
restantes para que prescriba el proceso.

La columna ocho indica el estado del
proceso, si aparece rojo es porque el proceso
esta prescrito, si aparece verde es porque el
proceso no esta prescrito.
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